
 
 
 
 

We are hiring! 

Vertriebsinnendienst und Sachbearbeitung (m/w/d) 
(Werkstudentenstelle, 16 Stunden) 

 

Wir suchen Verstärkung in unserem Eventteam 

hoch|ton ist eine Eventagentur aus dem sauerländischen Balve und betreut exklusive 

überregionale Veranstaltungen jeglicher Art. Dich erwarten abwechslungsreiche 

Aufgaben in unserem Büro. Du nimmst Aufträge an, bearbeitetes diese und stehst in 

Kundenkontakt. Ebenso zählt zu deinen Aufgaben neue Geschäftsfelder strukturiert zu 

bearbeiten und Prozesse zu definieren. 

 

Vorerfahrungen in der Veranstaltungswirtschaft sind von Vorteil, um Dich besser zurecht 

zu finden - in unterschiedlichen Workshops bringen wir dir sonst alles bei, was du 

wissen musst. 

Zu deinen Aufgaben gehört ebenfalls klassische Sachbearbeiter Tätigkeiten in unserem 

Unternehmen.  

 

Folgende Aufgaben erwarten Dich: 

• Auftragsverwaltung, sowie die Erarbeitung von Angeboten  

• persönliche Kundenkommunikation 

• ggf. auch Unterstützung während der Veranstaltung 

• eigenverantwortliches Arbeiten 

 

Was wir bieten: 

• Flexible Arbeitszeiten, Stundenkonto und faire Bezahlung 

• angenehmes Betriebsklima & kollegiales Umfeld 

• interessante Aufgaben im Eventbereich 

• Möglichkeiten zur Weiterbildung 

• Spaß & Abwechslung auf deinen Einsätzen 

• Arbeitskleidung und PSA 

 

Was wir erwarten: 

• Mind. 18 Jahre alt 

• Prozessuales Denken und eigenverantwortliches Arbeiten 

• Teamfähigkeit und Offenheit 

• fließende Deutsch- und Englischkenntnisse 

• mindestens Führerschein der Klasse B 

 

Bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für diese Stelle? 

Dann bewirb Dich jetzt unter www.hoch-ton.de oder per Mail an info@hoch-ton.de und 

wir werden dich so schnell wie möglich kontaktieren. 


